
KOP SURAT 
 

SURAT KETERANGAN KERJA 

No. ……………………………… 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama :  

Jabatan :  

Lembaga :  

 

Dengan ini menerangkan bahwa: 

Nama :  

No.KTP   

Tempat, Tanggal Lahir :  

Alamat  :  

Adalah bekerja sebagai ……………………… selama … tahun … bulan, terhitung mulai 

tanggal ……………. hingga dengan Surat Keterangan ini dibuat. 

Demikian surat keterangan kerja ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya  dan 

apabila dikemudian hari terbukti pernyataan ini tidak benar, maka saya bersedia bertanggung 

jawab dan menerima konsekuensinya. 

 

 

 (kota), (tanggal) (bulan) (tahun) 

Nama Jabatan Penandatangan,  

Nama Instansi/Lembaga 

 

 

(ttd+cap stempel basah) 

 

 

(Nama Pejabat Penandatangan) 

 


